
Załącznik nr 4 do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 

 

I. Część ogólna  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa, w tym: wykonanie, umieszczenie nadruku 

oraz dostarczenie do siedziby Zamawiającego materiałów promujących Wojewódzką Radę 

Dialogu Społecznego wyszczególnionych w pkt. III pn. Wykaz materiałów promocyjnych. 

2. Przedmiot zamówienia opisany w pkt. III ma być nowy, pełnowartościowy, w pierwszym 

gatunku.  

3. Zakres zamówienia obejmuje:  

1) Wykonanie i dostarczenie materiałów promocyjnych zgodnie z wymogami Zamawiającego 

co do kolorystyki oraz projektów określonych w pkt. II i III. 

2) umieszczenie wymaganego przez Zamawiającego nadruku logo zgodnie ze znakami 

określonymi  w pkt. II 

3) artykuły promocyjne mają być tożsame z wizualizacjami zamieszczonymi w pkt. II, chyba 

że szczegółowy opis stanowi inaczej,  

4) dostarczenie i rozładunek materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego.  

4. W każdym przypadku zamieszczenia przez Zamawiającego wizualizacji konkretnego 

materiału należy traktować ją jako materiał poglądowy, niewskazujący ściśle marki 

lub producenta przedmiotu zamówienia preferowanego przez Zamawiającego, a jedynie 

oczekiwany wygląd, który może nieznacznie różnić się od prezentowanego. Zamawiający 

dopuszcza zastosowanie tzw. rozwiązań równoważnych tzn. produktów wykonanych 

z zastosowaniem technologii pozwalających osiągnąć parametry/cechy nie gorsze od 

zaprezentowanych przez Zamawiającego.  

5. Wykonawca ma obowiązek uwzględniać i wprowadzać wszystkie uwagi do wyglądu 

produktów zgłoszone przez Zamawiającego.  

6. Wykonawca dostarczy, w ramach wynagrodzenia materiały promocyjne do siedziby 

Zamawiającego: al. Ł. Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów.  

7. Wykonawca ma obowiązek umieścić na kartonach zbiorczych informację dotyczące nazwy 

przedmiotu oraz ilości sztuk w danym kartonie.  

8. Wykonawca umieści na fakturze/rachunku wyszczególnione materiały promocyjne zgodnie 

z punktem III wraz z ceną jednostkową.  

9. Materiały promocyjne dostarczone przez Wykonawcę mają być opakowane w sposób 

zabezpieczający je przed uszkodzeniem. Transport ma być zorganizowany w sposób, który 

nie spowoduje uszkodzenia dostarczonych materiałów. Za szkody powstałe z winy 

nienależytego opakowania lub transportu winę ponosi Wykonawca.  

 

II. Znaki graficzne do wykorzystania na wszystkich materiałach promocyjnych:  

Oznakowanie logotypami (grawer, tłoczenie, nadruk itp. techniki oznakowania) winno być 

dostosowane do materiału, na jakim będzie wykonane i musi spełniać warunek: czytelności, 

nieścieralności oraz trwałości w połączeniu z materiałem promocyjnym. W przypadku 



stwierdzenia usterek, w tym błędów w logotypach i zamieszczonych treściach Wykonawca 

zobowiązuje się na własny koszt odebrać wadliwe materiały i dostarczyć nowe z poprawnym 

oznakowaniem.  

Logotypy do zastosowania zostaną przekazane po podpisaniu umowy.  

Przykładowy wzór do zastosowania:  

 

 
 

 

 



III. Wykaz materiałów promocyjnych  

LP. Nazwa produktu / zdjęcie poglądowe Ilość Szczegółowy opis produktu 

 
1.  

Notes A6 

 

 

100 
 

Opis: notes biurowy, który zawiera: 70 kartek w linie, 6 zestawów 
karteczek samoprzylepnych po 25 arkuszy, umieszczone na 
wewnętrznej stronie okładki, zamykany jest za pomocą gumki 
Kolor gumki zamykającej: niebieski lub czerwony. W przypadku 
braku dostępności ww. koloru, Zamawiający dopuszcza możliwość 
zamienienia brakującego koloru na inny dostępny na rynku 
Wymiary (+/- 1 cm na każdym wymiarze):  
100 mm x 144 mm x 13 mm 
Kolor: niebieski i czerwony 
Nadruk: wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, 
zapewniająca czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo WRDS oraz Województwa Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 

 
2. 

 
Pendrive 

 

 
 

 
200 

 

Opis: pamięć USB o pojemności 16 GB + interfejs microUSB, który 
umożliwi podłączenie do telefonu, wyposażona w haczyk do 
smyczy, każdy pendrive pakowany w pudełeczko z wydmuszką 
dopasowaną do kształtu pendriva 
 Wymiar: 72 mm x 20 mm x 7 mm (+/- 2 mm na każdym wymiarze) 
Kolor: granatowy  
Zamawiający dopuszcza możliwość zamienienia brakującego koloru 
na inny dostępny na rynku, ale na taki, aby były widoczne loga 
Nadruk: wielkość nadruku dostosowana do pola  
zadruku, zapewniająca czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo WRDS oraz Województwa Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 



 
3. 

 
Pendrive 

 

 

 
150 

 

Opis: pamięć USB o pojemności 8 GB + interfejs microUSB, który 
umożliwi podłączenie do telefonu, wyposażona w haczyk do 
smyczy, każdy pendrive pakowany w pudełeczko z wydmuszką 
dopasowaną do kształtu pendriva. 
Wymiar: 72 mm x 20 mm x 7 mm (+/- 2 mm na każdym wymiarze) 
Kolor: czerwony 
Zamawiający dopuszcza możliwość zamienienia brakującego koloru 
na inny dostępny na rynku, ale na taki, aby były widoczne loga. 
Nadruk: wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, 
zapewniająca czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo WRDS oraz Województwa Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 
 

 
4. 

 
Parasol 

 
 

 

 
50 
 

 
Opis: krótki parasol automatycznie otwierany i zamykany 3 x 
składany, aluminiowy chromowany wiatroodporny stelaż z 
wstawkami z włókna szklanego, 8 brytów, plastikowa gumowa 
rączka w kolorze parasola, pasek spinający na rzep, pokrowiec w 
kolorze parasola, stalowe kolce,  
materiał poliester pongee, zawieszka przy rączce 
Wymiary: średnica otwartego parasola – ok. 97 (+/- 5 cm), długość 
zamkniętego parasola – ok. 28,5cm, (+/-) 5 cm 
Kolor: czarny, granatowy, czerwony.  
Zamawiający dopuszcza możliwość zamienienia brakującego koloru 
na inny dostępny na rynku, ale na taki, aby były widoczne loga.  
Nadruk: wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, 
zapewniająca czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo WRDS oraz Województwa Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 
 



 
5. 
 
 
 
 

 
Torba bawełniana z uchwytami 

 

 

 
200 
 

Opis: Torba z uchwytami 65 cm o gramaturze: +/- 280 g, z kieszenią 
wewnętrzną 
Materiał: bawełna 
Wymiary: +/- 460x400x150 mm. (+/- 5 mm na każdym wymiarze) 
Kolor: beżowy, granatowy, czerwony.  

Zamawiający dopuszcza możliwość zamienienia koloru beżowego na 
inny: szary, kremowy, na taki, aby były widoczne loga. 
Nadruk: wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, 
zapewniająca czytelność znaków, - znakowanie:  Logo WRDS oraz 
Województwa Podkarpackiego  typ znakowania: sitodruk lub 
termotransfer, - nadruk CMYK 4+0, - projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie realizacji umowy (wliczony w cenę usługi). 

 

6.  
   

 
 
 
 

100  Opis: kalendarz książkowy o nowoczesnej syntetycznej oprawie z 
materiału z wyraźnym deseniem grubego płótna 
Wymiary: 215 x 290 mm +/-15 mm;   
Papier: offset 80 g/m2, chamois lub biały, gładzony 
Ilość stron: 360 
Druk: szaro-granatowy 
Kolor: granatowy 
Kalendarium: strona z danymi osobowymi; plan urlopów; na jednej 
stronie skrócone kalendarium w układzie rocznym: 2021, 2020 i 
2022; na jednej stronie po każdym msc strona z notatnikiem; planer 
miesięczny poprzedzający każdy miesiąc (przejrzysty układ); planer 
roczny – kalendarium właściwe: każdy dzień na osobnej stronie, a 
sobota i niedziela na jednej stronie w układzie pionowym, skrócony 
kalendarz na 2021 r. w układzie tygodniowym – w układzie na dwu 
stronach na dole karty z zaznaczeniem bieżącego tygodnia; na 
stronie kalendarium dziennego pionowa numeracja godzinowa; 
kalendarium min. dwujęzyczne PL, GB + imieniny i święta, wschody 
i zachody słońca oraz fazy księżyca, przestronne pole notatkowe; 



 
 

 
 

                                            

rozbudowana część informacyjna, tzn. skorowidz telefoniczno–
adresowy A-Z,  
Mapy: na wyklejce z przodu mapa Polski z podziałem 
administracyjnym, na wyklejce z tyłu mapa Europy 
Wykończenie: blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, 
wzmocniony krepą, tasiemka oraz kapitałka w kolorze kremowym, 
tasiemka 6-8 mm musi być zakończona w sposób uniemożliwiający 
strzępienie się; format okładki ok. 2 mm większy na każdym 
wymiarze od formatu bloku, perforacja narożników, narożnik okładki  
i bloku proste, wycinane registry z podziałem na miesiące w 
półrocznym układzie 1-6, 7-12. 
Nadruk: na okładce tłoczenie metalizowanymi foliami kolorowymi 
bądź inną metodą dającą zbliżony efekt, na okładce wytłoczony rok, 
wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków: Logo WRDS oraz Województwa 
Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 
 



7. Kalendarz książkowy na 2021 r. 
 
 

  
 
 

                         
 

 

 
 
 

200 Opis: kalendarz książkowy o nowoczesnej syntetycznej oprawie z 
materiału z wyraźną strukturą splotów rattanowych 
Wymiary: 167 x 235 mm +/-15 mm;   
Papier: offset 80 g/m2, chamois lub biały, gładzony 
Ilość stron: 350  
Druk: szaro-granatowy 
Kolor: granatowy i ciemno czerwony 
Kalendarium: strona z danymi osobowymi; plan urlopów; na jednej 
stronie skrócone kalendarium w układzie rocznym: 2021, 2020 i 
2022; na jednej stronie po każdym msc strona z notatnikiem; planer 
miesięczny poprzedzający każdy miesiąc (przejrzysty układ); planer 
roczny – kalendarium właściwe: każdy dzień na osobnej stronie, a 
sobota i niedziela na jednej stronie w układzie pionowym, skrócony 
kalendarz na 2021 r. w układzie tygodniowym – w układzie na dwu 
stronach na dole karty z zaznaczeniem bieżącego tygodnia; na 
stronie kalendarium dziennego pionowa numeracja godzinowa; 
kalendarium min. dwujęzyczne PL, GB + imieniny i święta, wschody 
i zachody słońca oraz fazy księżyca, przestronne pole notatkowe; 
rozbudowana część informacyjna, tzn. skorowidz telefoniczno–
adresowy A-Z,  
Mapy: na wyklejce z przodu mapa Polski z podziałem 
administracyjnym, na wyklejce z tyłu mapa Europy 
Wykończenie: blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, 
wzmocniony krepą, tasiemka oraz kapitałka w kolorze kremowym, 
tasiemka 6-8 mm musi być zakończona w sposób uniemożliwiający 
strzępienie się; format okładki ok. 2 mm większy na każdym 
wymiarze od formatu bloku, perforacja narożników, narożnik okładki  
i bloku proste, wycinane registry z podziałem na miesiące w 
półrocznym układzie 1-6, 7-12. 
Nadruk: na okładce tłoczenie metalizowanymi foliami kolorowymi 
bądź inną metodą dającą zbliżony efekt, na okładce wytłoczony rok, 
wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków: Logo WRDS oraz Województwa 
Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 



 
              

 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 

8.  
Kalendarz książkowy na 2021 r. – format A5 

 

 
 

 
 

 
100 

Opis: kalendarz książkowy o nowoczesnej syntetycznej oprawie z 
aksamitnie miękkiego w dotyku, matowego materiału 
Wymiary: 140 x 210 mm +/-10mm  
Papier: offset 80 g/m2, chamois lub biały, gładzony 
Ilość stron: 200 
Druk: szaro-bordowy 
Kolor: granatowy, ciemno czerwony  
Kalendarium: strona z danymi osobowymi; plan urlopów; na jednej 
stronie skrócone kalendarium w układzie rocznym: 2020, 2022; na 
jednej stronie skrócone kalendarium w układzie rocznym 2021; 
planer miesięczny poprzedzający każdy miesiąc (przejrzysty układ), 
planer roczny – kalendarium właściwe: każdy dzień na osobnej 
stronie, a sobota i niedziela na jednej stronie w układzie pionowym, 
skrócony kalendarz na 2021 r. w układzie tygodniowym – w układzie 
na dwu stronach na dole karty z zaznaczeniem bieżącego tygodnia; 
na stronie kalendarium dziennego pionowa numeracja godzinowa; 
kalendarium min. dwujęzyczne PL, GB + imieniny i święta, wschody 
i zachody słońca oraz fazy księżyca; rozbudowana część 
informacyjna, m.in. skorowidz telefoniczno–adresowy A-Z  
Mapy: na wyklejce z przodu mapa Polski z podziałem 
administracyjnym, na wyklejce z tyłu mapa Europy 



 
 

 
  

Wykończenie: blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, 
wzmocniony krepą, tasiemka oraz kapitałka w kolorze kremowym, 
tasiemka  
6-8 mm musi być zakończona w sposób uniemożliwiający 
strzępienie się; format okładki   
ok. 2 mm większy na każdym wymiarze od formatu bloku, perforacja 
narożników, narożniki okładki  
i bloku proste, wycinane registry z podziałem na miesiące w 
półrocznym układzie 1-6, 7-12 
Nadruk: na okładce tłoczenie metalizowanymi foliami kolorowymi 
bądź inną metodą dającą zbliżony efekt, na okładce wytłoczony rok, 
wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków: Logo WRDS oraz Województwa 
Podkarpackiego  
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 
 

 
9. 

  
Kalendarz książkowy 2021 r. – kieszonkowy 

 

 
 
 

 
 

 
150 

 
Opis: kalendarz książkowy kieszonkowy o nowoczesnej 
syntetycznej oprawie z materiału imitującego tkaninę  
Wymiary: ok. 90 x 150 mm +/-5mm 
Papier: offset 80 g/m2, ecru, gładzony 
Ilość stron: 140  
Druk: szaro-granatowy  
Kolor: granatowy 
Kalendarium zawiera: strona z danymi osobowymi; na jednej 
stronie skrócone kalendarium w układzie rocznym: 2020, 2022; na 
jednej stronie skrócone kalendarium w układzie rocznym 2021; na 
jednej stronie przejrzysty planer miesięcznym przed każdym 
miesiącem; kalendarium właściwe: tydzień na dwóch stronach, 3 dni 
po lewej stronie i 4 dni po prawej stronie w układzie poziomym; po 
lewej stronie min. dwumiesięczne kalendarzyki skrócone – bieżący  
(z wyróżnieniem bieżącego tygodnia) i przyszły miesiąc; wschody i 
zachody słońca oraz fazy księżyca; oznaczenie miesięcy, dni i świąt 



 

min.  
w języku polskim i angielskim. Część informacyjna, zawierająca 
min.: kartki notatkowe (min. 5 kartek), skorowidz telefoniczno–
adresowy 
Mapy: na wyklejce z przodu mapa Polski z podziałem 
administracyjnym kraju, na wyklejce z tyłu mapa Europy 
Wykończenie: blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, 
wzmocniony krepą, tasiemka oraz kapitałka w kolorze kremowym, 
narożnik  
okładki i bloku prosty, tasiemka ok. 6–8 mm na tasiemce musi być 
zakończona w sposób uniemożliwiający strzępienie się; format 
okładki   
ok. 2 mm większy na każdym wymiarze od formatu bloku; tłoczenie 
na okładce, wycinanie registrów w układzie kwartalnym 
Nadruk: na okładce tłoczenie metalizowanymi foliami kolorowymi 
bądź inną metodą dającą zbliżony efekt, na okładce wytłoczony rok, 
wielkość nadruku dostosowana do pola zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków: Logo WRDS oraz Województwa 
Podkarpackiego 
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 

10.  
Kalendarz z piórnikiem (biurkowy) na rok 2021. 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

Opis: kalendarz z piórnikiem (biurkowy) na rok 2021.  
Wymiary: 297 x 135 mm (+/- 20 mm) 
Kalendarium: 297 x 105 mm (+/- 20 mm), układ poziomy, 
tygodniowe, jednostronne, trójjęzyczne (PL, GB, D) z imieninami, 
świętami, wschody i zachody słońca, druk dwa kolory: czarny 
i czerwony na papierze offsetowym, kalendarium zbiorcze całego 
roku. 
Wykończenie: kalendarz z piórnikiem; wykonany z białej ozdobnej 
prążkowanej mikrofali lub innej (kolor) ustalonej z zamawiającym, 
biała metalowa spirala (lub w kolorze uzgodnionym 
z zamawiającym), okładka z kartonu w kolorze granatowym. 
Ilość kartek: 60  
Nadruk: na okładce tłoczenie metalizowanymi  



 
 

foliami kolorowymi bądź inną metodą dającą zbliżony efekt. na 
okładce wytłoczony rok, wielkość nadruku dostosowana do pola 
zadruku,  
zapewniająca czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo WRDS oraz Województwa Podkarpackiego 
 
Metoda nadruku: dowolnie trwała metoda 
 - projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie realizacji umowy 
(wliczony w cenę usługi). 
 

 


